Beruflich weiterkommen mit der vhs
B E R U F & Die vhs bietet ein breites Spektrum an beruf-

lichen WeiterbildungsmaRnahmen an.

Ob Grundlagen- oder Fortgeschrittenenkurs,
KA R R I E R E Soft Skills-, EDV- oder fachspezifisches Semi-

nar — die auf die aktuellen Anforderungen
des Arbeitsmarktes zugeschnitten Kurse und
Workshops vermitteln Fahigkeiten und Kennt-
nisse, welche die berufliche Kompetenz der
Teilnehmenden erweitern, so dass sie beruf-
Wir sind gerne fur Sie da! liche Herausforderungen bewaltigen und ihre
Tel. 07131 996540 Karrierechancen verbessern kdnnen.

Haben Sie Fragen zu
lhrem Bildungsvorhaben?
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JOB & KARRIERE

LM Bewerbungen im Zeitalter von
KI: Erfolgreich durch Technologie
Nutzen Sie die Potenziale von kinstlicher
Intelligenz (KI) und erfahren Sie, wie Kl lhre
Jobsuche revolutioniert, Motivationsschrei-
ben optimiert und Lebenslaufe aufwertet.
Bereiten Sie sich mit modernsten Methoden
auf Interviews vor und nutzen Sie Kl fir ef-
fiziente Unternehmensrecherche, um lhren
Karrierezielen naher zu kommen.
Voraussetzung: digitaler Lebenslauf, Google
oder ChatGPT-Account, idealerweise eigener
Laptop, ggf. LinkedIn Profil

Sa, 9.11.2024, 9 - 14 Uhr

Heilbronn, Jessica Geiger

57,-€ 500A301

Business-Knigge leicht gemacht
Mo, 3.2.2025, 17.30 - 20.45 Uhr
Heilbronn, Judith Bernt

38,-€ 500A302

EDV-GRUNDLAGEN

Mit dem (eigenen) Laptop

Schritt fiir Schritt in die Welt der EDV
Sie haben noch nie oder nur wenig mit dem
PC gearbeitet und wollen jetzt wissen, wie
das geht? Oder Sie haben sich bisher auf
eigene Faust mit dem Computer herumge-
schlagen und wollen sich nun ein fundiertes
Basiswissen aneignen? Vom Starten des PC’s
bis zum sicheren Speichern wird der richtige
Einstieg ins Computerwissen vermittelt.
Voraussetzung: Keine Vorkenntnisse erfor-
derlich. Der eigene Laptop kann mitgebracht
werden.

Di, 2 xab 12.11.,15-17.30 Uhr

Heilbronn, Dmitri Artjuch

57,-€ 541A040

= Computerschreiben lernen

in nur 2 x 2 Stunden

Der Kurs ist auch fir Schuler/-innen ab 14
Jahren geeignet.

Di, 2 xab 21.1.,18 - 20.15 Uhr

Online, Sabine Werthwein

77,-€ 541A050D

Unser vollstdndiges Programm
im Bereich Beruf und Karriere
www.vhs-heilbronn.de

finden Sie unter:

SMARTPHONE &
TABLET PC

Android fiir Smartphone
Modulare Einfiihrung

Einfiihrung in das Thema Smartphone

Lernen Sie die wichtigsten Grundfunktionen

kennen.

- Apps herunterladen

- Kamera, Navigation, Musik, Kalender,
Wecker

- Vertragsarten

- Begriffserklarungen: Datenvolumen, WLAN,
mobile Daten, Bluetooth, Hotspot etc.

Dieser Kurs ist fur alle, die sich Gberlegen ein

Smartphone mit Android Betriebssystem zu-

zulegen, frisch eines besitzen oder sich die

vielfaltigen Einsatzmdglichkeiten zeigen las-

sen mochten.

Es werden keine eigenen Gerate bendtigt.

Do, 21.11.2024, 17 - 20.15 Uhr

Heilbronn, Nico Stephan

38,-€ 542A111

Kennenlernen des Gerates
Di, 3.12.2024, 17 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Nico Stephan

38,-€ 542A121

Praxiskurs Teil 1
Mi, 22.1.2025, 17 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Nico Stephan

38,-€ 542A131

Praxiskurs Teil 2
Di, 4.2.2025, 17 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Nico Stephan

38,-€ 542A132
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& EDV-Einzelschulungen
- fur Anfanger/-innen
und Fortgeschrittene

Informationen:
Harriet Zollner
Tel. 07131 996542

APPLE IPHONE,
IPAD, MAC

LM iPad und iPhone -

Betriebssystem Apple 10S

Folgende Themen werden behandelt:

- Bedienung und Einrichtung von iPhone/
iPad

- Einrichtung des Internets, WLAN und
Bluetooth

- Anpassen an eigene Beddirfnisse

- Vorinstallierte/nutzliche Apps: iTunes,
iBooks, Zeitungskiosk, Musik, Filme, Video,
Spiele

- Offene Fragen/Themenbereiche auf Vor-
schlag der Teilnehmenden

Voraussetzung: Basiskenntnisse einer grund-

satzlichen PC Bedienung. Der Kurs ist NICHT

fur fortgeschrittene i0S-Benutzer/-innen ge-

dacht.

Sa, 2 xab 18.1.,9 - 14 Uhr

Heilbronn, Daniel Wierbicki

108,- € 542A201

Apple Mac - Einfiihrung

Bitte mitbringen: eigenes MacBook
Do, 5xab 16.1., 15-17 Uhr
Heilbronn, Detlef Kothner

108,- € 542A301
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MS-OFFICE ANWENDUNGEN

Fit fiirs Biiro
Kompakt und praxisnah

Dieser Lehrgang verschafft den entscheiden-
den Vorschub in den Standardanwendungen
von MS Office. Word, Excel, PowerPoint und
Outlook konnen professionell eingesetzt
werden und fundierte Kenntnisse ermdgli-
chen es, sich im Berufsalltag behaupten zu
kénnen.

Gearbeitet wird mit MS-Office 2016. Der
Kurs eignet sich fur alle Office-Versionen ab
2013. Der eigene Laptop kann mitgebracht
werden.

Voraussetzung: Grundkenntnisse der PC-Be-
dienung unter Windows

KM Ms Office - Grundlagen
Bildungszeitangebot

Sa, 4 xab9.11.,9-16 Uhr
Heilbronn, Andreas Ganster
Fachkursférderung

310,- € inkl. Materialkosten 544A004

KM ms Office - Grundlagen
Bildungszeitangebot in den Faschingsferien
Mo, 3.3. bis Do, 6.3.2025, 9 -16 Uhr
Heilbronn, Andreas Ganster
Fachkursférderung

310,- € inkl. Materialkosten 544A006

Fordermoglichkeiten

Fachkursforderung

Die vhs bietet vielfaltige Moglichkeiten,
lebensbegleitend zu lernen. Nutzen Sie
die attraktiven Finanzierungsoptionen!

Profitieren auch Sie von méglichen
Fordersatzen von 30 % bzw. 70 %.
Weitere Informationen finden Sie hier:

Holen Sie sich
den Antrag fiir
Ihre Férderung!
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Word - Grundlagen

Mo, 3 x ab 27.1., 17.30 - 20.45 Uhr
Heilbronn, Thomas Wéber
Fachkursforderung

135,- € inkl. Materialkosten 544A101

IEE™ Excel - Grundlagen kompakt

In diesem Seminar lernen Sie die Grundlagen
der Tabellenverarbeitung MS Excel kennen.
Das Seminar eignet sich sowohl fir Neu-Ein-
steiger/-innen als auch zur Auffrischung von
Vorkenntnissen. Sie lernen, selbststandig Ta-
bellen zu erstellen, Formeln und Funktionen
einzusetzen und Daten grafisch auszuwerten.
Di, 3xab 19.11.,17.30 - 20 Uhr

Leingarten, Andre Miiller

102,- € 544A202

&1 iybrid Excel - Grundlagen
Do, 4 xab 16.1., 18 - 21.15 Uhr
Heilbronn, Sandra Schieker
Fachkursforderung

165,- € inkl. Materialkosten 544A204H

OneNote

Di, 2 x ab 26.11., 18.15 - 21.30 Uhr
Heilbronn, Jirgen Schenker
Fachkursforderung

76,- € 544A506

Bildungszeit

Bis zu fiinf Tage pro Jahr konnen sich
Beschaftigte in Baden-Wirttemberg,
Auszubildende sowie Studierende der
Dualen Hochschule Baden-Wirttemberg,
deren Beschaftigungs- bzw. Ausbildungs-
verhaltnis seit mindestens zwolf Monaten
besteht, zur Weiterbildung vom Arbeit-
geber freistellen lassen.

Was Sie dazu wissen missen,
lesen Sie hier:

MS-OFFICE
THEMEN KOMPAKT

=1 word Lange Dokumente
Do, 5.12.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A513D
=1 word Formulare

Mi, 5.2.2025, 18 - 21.15 Uhr

Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A514D

=1 word Tabellen und Tabulatoren
Di, 15.10.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A515D

=] Excel Funktionen
Mo, 20.1.2025, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A520D

= Excel Diagramme
Do, 7.11.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A521D

= Excel Tipps und Tricks
Di, 11.2.2025, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A522D

=] Excel Pivot-Tabellen
Mo, 2.12.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A523D

=1 powerPoint Tipps und Tricks
Mo, 18.11.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A530D

=l outlook - Zeitmanagement und
Ordnung im Postfach

Mi, 22.1.2025, 18 - 21.15 Uhr

Online, Valentina Palpanes

38,- € 544A535D

Adobe stock © Jacob Lund



COMPUTER UND
INTERNET

™ Kommunikation mit KI:
Prompting mit ChatGPT

Entdecken Sie die Welt des Promptings! Die-
ser praxisorientierte Kurs vermittelt Grund-
lagen und fortgeschrittene Techniken, um
effektive Prompts zu erstellen. Lernen Sie,
Herausforderungen zu meistern und lhre
Kommunikation mit ChatGPT zu optimieren.
Erleben Sie, wie ChatGPT lhnen beim Verfas-
sen von schriftlichen Texten, der Exploration
kreativer Themen und vielem mehr behilflich
sein kann.

Voraussetzung: keine ChatGPT Vorkenntnisse
erforderlich, Account bei ChatGPT oder Goo-
gle, Microsoft, Apple, Laptop / Handy

Do, 28.11.2024, 18 - 21.15 Uhr

Heilbronn, Jessica Geiger

38,- € 544A701

IEEM Digital-Fit fiir Seniorinnen und
Senioren

Flr Digitalisierung ist man nie zu alt! In die-
sem Kurs werden die beiden Themen Inter-
netbrowser und Email-Programm genauer
erklart. AuBerdem erfahren Sie mehr Uber
die Zusammenhange lhres digitalen FuR-
abdrucks und Datensicherheit im Netz. Ab-
schlieRend erhalten Sie praktische Tipps und
Anwendungsbeispiele.

Fr, 2 x ab 18.10., 15 - 17.15 Uhr

Leingarten, Andre Miiller

51,-€ 545A000

Internet - aber SICHER

Do, 28.11.2024, 14 - 17.15 Uhr

Heilbronn, Uwe Herczeg

38,- € 545A002

Internet - Identitdat und Daten schiit-
zen

Mi, 29.1.2025, 14 - 17.15 Uhr

Heilbronn, Uwe Herczeg

38,- € 545A003

Klaus Hartmann ist Dozent an der
vhs Heilbronn im Bereich Programmierung

ONLINE-PUBLISHING

ONLINE-Homepage-Baukasten

Der schnellste und einfachste Weg zur eige-
nen Homepage

Do, 3 xab 7.11.,18.15 - 21.30 Uhr
Heilbronn, Jiirgen Schenker

107,- € 545A051

Webseitenerstellung leicht gemacht
mit dem OFFLINE-Homepage-Baukasten
Mobirise

Mi, 5 x ab 15.1., 18.15 - 21.30 Uhr
Heilbronn, Jiirgen Schenker
Fachkursférderung

180,- € 545A052

PROGRAMMIERUNG

Programmierung mit Java
Grundkurs

Fr, 3 xab 15.11., 18.15 - 21.30 Uhr und
Sa, 2 xab 23.11.,9 - 15.30 Uhr
Heilbronn, Klaus Hartmann
Fachkursforderung

276,- € inkl. Materialkosten 546A002

[ Neu JET| Programmierung mit Java
und Einsatz in der Kl

Aufbaukurs

In diesem Kurs wird auf die Objektorientie-
rung eingegangen. Zudem wird der Einsatz
von K| (Kiinstlicher Intelligenz / maschi-
nellem Lernen) beleuchtet. Hierzu werden

BERUF UND KARRIERE

weitere Datenstrukturen und Algorithmen
betrachtet, welche in der KI Anwendung fin-
den. Es wird keine vorgefertigte K| benutzt,
sondern mittels des Gelernten eine eigene
kleine Kl programmiert, die als Grundlage
dienen kann, um z. B. Texte erstellen zu las-
sen.

Geeignet fiir Erwachsene und Jugendliche
ab 13 Jahren.

Voraussetzung: Java-Grundkenntnisse sowie
PC/Laptop, gute Internetverbindung, Web-
cam, Mikrofon, Lautsprecher/Headset

Fr,3 xab 24.1.,18.15 - 21.30 Uhr und

Sa, 2 x ab 25.1.,9 - 14.00 Uhr

Online, Klaus Hartmann

Fachkursférderung

219,- € 546A003D

Python: Programmieren fiir alle
Mi, 4 x ab 13.11., 17.30 - 20.45 Uhr
Heilbronn, Thomas Wober
Fachkursférderung

168,- € inkl. Materialkosten

CAD

AutoCAD 2024

Einfiihrung in CAD am PC

Mo, 7 x ab 14.10., 18 - 21.15 Uhr
Heilbronn, Gerhard Herrmann
Fachkursférderung

336,- € inkl. Materialkosten

546A004

548A101

Was macht Ihre Arbeit an der vhs
so besonders?

Teilnehmende der vhs-Kurse erhalten nicht
nur fachliches Knowhow. Durch die vielfal-
tige Zusammensetzung der Gruppen (Be-

rufstatige, Schiler/-innen, Student/-innen,
Neugierige ...) tauchen Fragen, Sichtweisen

oder auch Probleme auf, die man selbst
vorher gar nicht gesehen hat. Dies ist fir

mich und auch fur die Gruppe eine wertvolle
Bereicherung, welche durch das offene und
vielfdltige Angebot der vhs ermdglicht wird.
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VNS i business

Hellbronn Meckarsulm  Unterland

Flexibel und bedarfsorientiert!

vhs.business
Region Heilbronn

vhs.business ist eine Gemeinschaftsinitiative der Volkshochschulen
Heilbronn, Neckarsulm und Unterland im Bereich der beruflichen Weiter-
bildung. Das Seminarprogramm richtet sich an Fach- und Fihrungskraf-
te sowie Unternehmen aus Industrie, Handwerk, Handel, Dienstleistung
und Verwaltung mit dem Ziel Fachwissen und methodische Schlissel-
kompetenzen zu vermitteln. Weitere Informationen sowie ausfihrliche
Seminarbeschreibungen finden Sie unter www.vhs-heilbronn.de.

Xpert

Bpanass

Werden Sie Experte und Expertin!

Xpert Business

Xpert Business (XB) ist das bundeseinheitliche, modular aufgebaute
Kurs- und Zertifikatssystem der Volkshochschulen fir kaufmannische
und betriebswirtschaftliche Weiterbildung. Unabhéngig davon ob Sie
Quer- oder Wiedereinsteiger/-in sind, durch die Kombination verschie-
dener Module haben Sie die Mdglichkeit verschiedene Abschlisse,
wie z. B. Geprifte Fachkraft, Finanzbuchhalter/-in (XB), zu erwerben.
Die vhs Heilbronn ist anerkanntes Priifungszentrum, so dass Sie vor Ort
Ihre Weiterbildung durchlaufen kdnnen —in Prasenz oder online.

Weitere Informationen und Beratung erhalten Sie unter: 07131 996540
Informationen zu Xpert Business finden Sie unter www.xpert-business.eu
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Betriebswirtschaftliche
Zertifikatslehrgange
Xpert Business

Finanzbuchfiihrung 1

Xpert Business

Der Lehrgang bietet eine Einflhrung in die
Systemlogik der doppelten Buchhaltung. Er
zeigt die Zusammenhéange von Inventur, In-
ventar, Bilanz und Konten auf und vermittelt
Kenntnisse im Verbuchen aller laufenden
und gangigen Geschaftsfille.

- Buchfuihrungs- und Aufzeichnungspflichten
- Inventur, Inventar, Bilanz

- Einrichten von Konten und Kontenfiihrung
- Organisation der Buchfiihrung

- System der Umsatzsteuer

- Personalkosten

- Steuern, steuerliche Besonderheiten

- Buchen von Belegen

Voraussetzung: Keine fachspezifischen Vor-
kenntnisse oder Berufserfahrung erforder-
lich.

Finanzbuchfiihrung 1 - auch als online Se-
minar siehe unter Kursnummer 555A002D,
550A050D und 550A051D.

Mo, 16 x ab 30.9., 17.45 - 20.15 Uhr

und Sa, 2 xab 16.11.,9-11.30 Uhr
Heilbronn, Herta Doffinger
Fachkursférderung

478,- € inkl. Materialkosten 550A001

Finanzbuchfiihrung 2

Xpert Business

Ziel ist die systematische und praxisbezogene

Vertiefung der Kenntnisse des betrieblichen

Rechnungswesens, um Buchungsvorgange

durchfiihren zu kénnen.

- Unterschied Handels- und Produktionsbe-
trieb

- Bilanz und GuVv

- Sachliche und zeitliche Abgrenzungen

- Umsatzsteuer

- Anlage- und Umlaufvermaogen, Kapital

- Abschreibungen, Rickstellungen

- Rechnungslegungsvorschriften

Voraussetzung: Solide Grundkenntnisse der

Buchfihrung (Finanzbuchfuhrung 1), max.

2 Jahre altes Rechtsstandwissen, praktische

Erfahrungen hilfreich.

Finanzbuchfiihrung 2 - auch als online Se-

minar siehe unter Kursnummer 555A004D,

550A052D und 550A053D.

Do, 16 x ab 10.10. und

Mo, 20.1. sowie 3.2.2025

jeweils 17.45 - 20.15 Uhr

Heilbronn, Ulrike Jung

Fachkursforderung

462,- € inkl. Materialkosten 550A003

© NDABCREATIVITY - adobe stock.com



Finanzbuchfiihrung 3 mit DATEV
Xpert Business

Ziel ist der Erwerb aktueller, praxisrelevanter
Kenntnisse und Fertigkeiten in EDV-gestitz-
ter Buchfihrung mit DATEV, um Geschafts-
vorfille buchen, sowie aussagekraftige Aus-
wertungen erzeugen und interpretieren zu
kénnen.

- Buchen und Bearbeiten taglicher Geschafts-
vorfille

- Vorbereitung Jahresabschluss

- Ruckstellungen, Abschreibungen

- Kontenblatter

- Summen und Saldenlisten

- Generalumkehrbuchungen

Voraussetzung: Buchfihrungskenntnisse aus
Finanzbuchfiihrung 1 und 2, max. 2 Jahre
altes Rechtsstandwissen, Windows Grund-
kenntnisse.

Finanzbuchfiihrung 3 mit DATEV - auch als
online Seminar siehe unter Kursnummer
555A004D, 550A054D und 550A055D.

Sa, 8 xab 12.10.,9 - 13 Uhr

Heilbronn, Ulrike Jung

Fachkursférderung

354,- € inkl. Materialkosten 550A005

Lohn und Gehalt 1

Xpert Business

Do, 15 x ab 27.2., 18.15 - 21.10 Uhr
Heilbronn, Elke Janner
Fachkursforderung

470,- € inkl. Materialkosten 550A010

=] Lohn und Gehalt 1

Diund Do, 24 x ab 5.11., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursforderung

445,- € inkl. Materialkosten 550A011D

Lohn und Gehalt 2

Xpert Business

Der Lehrgang richtet sich an alle, die ihre
Grundkenntnisse vertiefen und erweitern
mochten.

- Nach- und Rickzahlung von Arbeitslohn,
Tod des Arbeitnehmers, Nettolohnvereinba-
rung, Abfindung, Lohnpfandung, Abtretung,
Pauschalversteuerung

- Betriebliche Altersvorsorge, Betriebsrenten
- Besondere Abrechnungsgruppen

- Doppelte Haushaltsfiihrung, Umzugs- und
Reisekosten

- Folgen von Fehlern in der Lohnabrechnung
und Prifung durch staatliche Stellen
Voraussetzung: Kenntnisse aus Lohn und Ge-
halt 1.

Do, 14 x ab 10.10., 18.15 - 21.10 Uhr
Heilbronn, Elke Janner

Fachkursforderung

442,- € inkl. Materialkosten 550A012

=] Lohn und Gehalt 2

Xpert Business

Di und Do, 22 x ab 5.11., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursforderung
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Lohn und Gehalt 3 mit Lexware

Xpert Business

Aufgrund heutiger Melde- und Dokumenta-
tionspflichten in der Lohnabrechnung fihrt
an programmbasierter Abrechnung kein Weg
mehr vorbei.

- Einflhrung in die Software Lexware

- Dokumentation der Lohnzahlung

- Struktur und Systemlogik der praktischen
Lohn- und Gehaltsabrechnung

- Bearbeiten laufender Geschéftsvorfille

- Vornehmen von Auswertungen und Inter-
pretieren der Ergebnisse

- Durchflihren von Abschliissen
Voraussetzung: Theoretische Kenntnisse wie
sie die Lehrgénge Lohn- und Gehalt 1 und 2
vermitteln, sowie Windows Grundkenntnis-
se.

Sa, 4 xab 11.1.,9 - 16.45 Uhr

Heilbronn, Elke Janner

Fachkursférderung

317,- € inkl. Materialkosten 550A016

=] Lohn und Gehalt 3 mit DATEV
Xpert Business

Diund Do, 16 x ab 19.11., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

370,- € inkl. Materialkosten 550A018D

= Bilanzierung
Xpert Business
Di und Do, 20 x ab 5.11., 18.30 - 20.30 Uhr

410,- € inkl. Materialkosten 550A013D  Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursforderung
HPEE.F 370,- € inkl. Materialkosten 550A031D
Xpert Business (XB) Abschliisse Betriebswirtschaft
Betriebswirtschaftliche Zertifikatslehrginge im Uberblick
Gepriifte Fachkraft (XB) Buchhalter/in (XB) B“:I:'?:bgsev:{ri‘::‘ss:)l(lgz’t
Ao | P10 |Ees oo | e | e el | S| G
wesen wesen halter/-in halter/-in Controlling Controlling

Finanzbuchfiihrung (1) e o ¥ °

Finanzbuchfihrung (2) ° o ¥ ° ° ° °

Finanzbuchfiihrung (3) EDV ° ° ° °

Bilanzierung ° ° ° ° °

-alternativ -alternativ

Finanzwirtschaft ® X ° ° ° o

Kosten-/Leistungsrechnung [ [ ) (] [

Controlling ° ° °

Betriebliche Steuerpraxis ° ° °

Lohn und Gehalt (1) e X ° °

Lohn und Gehalt (2) ° ° ° °

Lohn und Gehalt (3) EDV ° ° ° °

Personalwirtschaft ° [

Personale Kompetenzen )

%k optionales, aber empfohlenes Modul
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lhr Vorteil

Weiterbildung

= personalwirtschaft

Xpert Business

Diund Do, 20 x ab 5.11., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

370,- € inkl. Materialkosten 550A032D

=] Kosten- und Leistungsrechnung
Xpert Business

Di und Do, 20 x ab 5.11., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

370,- € inkl. Materialkosten 550A033D

= Controlling

Xpert Business

Di und Do, 20 x ab 5.11., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

370,- € inkl. Materialkosten 550A034D

[&] Betriebliche Steuerpraxis

Xpert Business

Diund Do, 22 xab 5.11., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

410,- € inkl. Materialkosten 550A036D

=] Einnahmen-Uberschuss-
Rechnung

Xpert Business

Diund Do, 11 xab 5.11., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursforderung

205,- € inkl. Materialkosten 550A037D
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Fachkursforderung

GEPRUFTE
FACHKRAFT

In einer Kooperation der Volkshochschulen
Reutlingen, Stuttgart, Unteres Remstal und
Heilbronn kann innerhalb von drei Semestern
das Zertifikat ,Geprifte Fachkraft Finanz-
buchfihrung (XB)“ erworben werden. Der
Unterricht findet online statt. Kleine Grup-
pengroRen und unser qualifiziertes Dozen-
tenteam sind die Basis unserer teilnehmen-
denorientierten Lehrgangsdurchfihrung.
Fur alle Lehrgange kann eine Prifungsvorbe-
reitung sowie Zertifikatspriifung hinzuge-
bucht werden. Die Prifungen finden an der
vhs HN in Présenz statt.

= Finanzbuchfiihrung 1
Xpert Business

Fr, 8 x ab 11.10., 17 - 20.15 Uhr
Sa, 6 xab 12.10.,9-12.15 Uhr
Kein Kurs am 26.10.

Online, Sarah Kehrer
Fachkursférderung

425,- € inkl. Materialkosten 550A050D

=1 priifungsvorbereitung
Finanzbuchfithrung 1
Xpert Business

Sa, 7.12.2024,9 - 12.15 Uhr
Online, Sarah Kehrer

40,- € 550A051D

Unser vollstandiges Programm
im Bereich Beruf und Karriere

finden Sie unter: Q

www.vhs-heilbronn.de

lhre Weiterbildung wird unterstiitzt!

Co-Finanzierung der Seminargebihren aus
Mitteln des Europaischen Sozialfonds Plus
in Baden-Wurttemberg — prifen Sie Ihre
Berechtigung zur Inanspruchnahme.

... kann ich mir leisten!

Informieren Sie sich
oder sprechen Sie uns an!

= Finanzbuchfiihrung 2
Xpert Business

Fr,7xab 17.1.,17 - 20.15 Uhr und
Sa, 7xab 18.1.,9-12.15 Uhr
Online, Ulrike Jung
Fachkursférderung

400,- € inkl. Materialkosten 550A052D

= Prifungsvorbereitung
Finanzbuchfiihrung 2
Xpert Business

Sa, 15.3.2025, 9 - 12.15 Uhr
Online, Ulrike Jung

40,- € 550A053D

Hinweis: Finanzbuchfiihrung 3 mit DATEV
findet im nichsten Semester statt.
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Die vhs Heilbronn
ist regionales
Prifungszentrum
fir Xpert Business
Prifungen
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SELBST-
MANAGEMENT &
PERSONLICHKEITS-
ENTWICKLUNG

Erfolgreich durch die Ausbildung
Tipps und Strategien fiir Auszubildende

Di, 14.1.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Carola Scheuing
Fachkursforderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A101

Zeit- und Selbstmanagement

Sich selbst besser organisieren

Di, 28.1.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Dunja Schenk

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen ~ 550A102

™M Finanzielle Selbstbestimmung:
Gehaltsverhandlung fiir Frauen

Lernen Sie in unserem Seminar Schlisselstra-
tegien fur eine erfolgreiche Gehaltsverhand-
lung kennen. Sie erwerben Wissen rund um
die optimale Vorbereitung, die Forderung
kommunikative Fahigkeiten sowie das souve-
rane Uberwinden von Hindernissen. Entde-
cken Sie, wie Sie Ihr Selbstbewusstsein und
lhre Uberzeugungskraft starken kénnen, um
Ihre beruflichen Ziele selbstbewusst zu ver-
folgen.

Fr, 8.11.2024, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Jessica Geiger

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A110

Business-Knigge

Laden Sie mit diesem Business-Knigge-Se-
minar Ihren Geschéftserfolg auf!

Fr, 31.1.2025, 9:.0 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Paola Balasso
Fachkursforderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A112

MaRgeschneiderte
Firmenschulungen

Wir bieten individuelle Schulungen
entsprechend Ilhrem Bedarf an.
Unternehmensspezifika kénnen -
berlcksichtigt werden, sodass lhre
Mitarbeitenden eine gezielte und
effektive Wissensvermittlung erfah-
ren werden —in der vhs oder bei
Ihnen vor Ort.

Teilen Sie uns lhre Themenwiinsche
mit. Wir beraten Sie gerne.

Harriet Zollner 07131 996542

PERSONLICHE
ARBEITSTECHNIKEN

KM Erfolgreich und professionell
Verkaufen

Der Vertrieb ist der Schlissel zum Erfolg ei-
nes Unternehmens. Wie genau werden die
Bedirfnisse und Anforderungen des Kunden
verstanden und wie gezielt wird darauf ein-
gegangen? Erwerben Sie die notwendigen
Grundlagen, um im Verkauf erfolgreich zu
bestehen. Sie durchlaufen strukturiert die
Stufen des Verkaufsprozesses, um routiniert
wesentliche Aufgaben im Verkauf zu erfullen.
Mo, 27.1.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Ulrike Raichle-Claas
Fachkursforderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen ~ 550A152

Speed Reading - Schneller lesen!

Mi, 27.11.2024, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Prof. Dr. Andrea Herrmann
Fachkursforderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A154

[ Neu | Weichenstellung: Ein Intensiv-
seminar fiir entscheidungsfreudiges
Handeln

Entscheidungen treffen wir standig. Man-
che stellen die Weichen fir die Zukunft.
Entscheidungen kénnen zu hastig ausfallen,
sich spater als falsch herausstellen, aber
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BERUF UND KARRIERE

auch zu lange brauchen und das Weiterge-
hen blockieren. Wir untersuchen im Semi-
nar gemeinsam die typischen Fallstricke des
Entscheidungsprozesses, wie Ubereilte Be-
schliisse oder endlose Prokrastination.

Mo, 21.10.2024, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Prof. Dr. Andrea Herrmann
Fachkursférderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A155

I Effektives Telefontraining fiir
den Biiroalltag

Selbstbewusste  und  kundenfreundliche
Kommunikation am Telefon ist von entschei-
dender Bedeutung. In diesem praxisorien-
tierten Seminar erlernen Sie die Kunst pro-
fessioneller Telefonkommunikation. Von der
freundlichen BegriRung bis zur erfolgreichen
Gesprachsbeendigung werden Techniken
vermittelt, um Kundenanfragen effizient zu
bearbeiten, Beschwerden souverén zu ldsen
und einen positiven Eindruck zu hinterlassen.
Mi, 16.10.2024, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Sina Kistner

Fachkursforderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A156

Bessere (Berufs-)Beziehungen durch
wertschatzende Kommunikation

Mi, 13.11.2024, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Oliver Fink

Fachkursforderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen ~ 550A158




BERUF UND KARRIERE

FUHRUNG &
ZUSAMMENARBEIT

Projektmanagement -

Basiskurs klassisches und agiles
Projektmanagement

Fr, 2 x ab 15.11., 9 - 16.30 Uhr,

Heilbronn, Paola Balasso
Fachkursférderung

640,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A200

Mediatoren-Ausbildung

Berufliche Fortbildung

NEU: inkl. Online-Mediation

Fr, 27.9.2024 bis Sa, 12.7.2025

jeweils freitags, 13.30 - 19.30 Uhr

und samstags, 9 - 18 Uhr

Heilbronn, Dagmar Lagler u.a.

2.200,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A201

[ Neu | Erfolgreiche Teams managen
Der Weg vom Chaos zu performenden
Teams

Wie erreiche ich mit meinem Team ein besse-
res Ergebnis? Wie wirke ich auf die Gruppen-
mitglieder? Wie wéachst meine personliche
Autoritat? Wie entstehen Rollen, Normen
und Regeln in Gruppen und wie kann ich sie
beeinflussen? Erwerben auch Sie das Hand-
werkszeug und Verstandnis zu gruppendyna-
mischen Prozessen und entstehenden Kon-
flikten, um diese kiinftig souveran begleiten
zu kdnnen.

Do, 6.2.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Ulrike Raichle-Claas
Fachkursférderung

320,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A210

= Kritikkompetenz: Fiir einen
bewussteren Umgang mit Kritik
Online-Seminar

Mi, 4.12.2024, 9 - 16.30 Uhr

Online, Christian Roppelt
Fachkursférderung

310,- € inkl. Seminarunterlagen 550A212D

Sagt es ruhig! Konstruktive Feedback-
und Fehlerkultur

Mi, 22.1.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Dr. Eva-Maria Bauer
Fachkursférderung

320,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A214
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SEKRETARIAT &
ASSISTENZ

IEE™ zukunftsbiiro mit ChatGPT

Das Blro von heute wird immer digitaler.
Hier lernen Sie, lhren Biroalltag mit Hilfe
von ChatGPT einfacher und effizienter zu ge-
stalten. Erkunden auch Sie, wie Sie durch die
Anwendung von ChatGPT lhren Arbeitsalltag
zukUnftig effektiver durchfiihren werden. Ge-
hen Sie mit der Zeit und entdecken Sie, wie
unkompliziert und hilfreich die Integration
von ChatGPT in lhren Biroalltag sein kann.
Voraussetzung: Account bei ChatGPT

Mo, 11.11.2024, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Petra Wendt

Fachkursférderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A254

SPRACHEN

=M (=] English in the age of Al /
ChatGPT - Level B1/B2

Techniques & tools for effective
communication

Online-Seminar

Improve your English skills in our specially
designed seminar with the use of ChatGPT.
Discover effective conversation techniques,
expand your vocabulary and perfect your
pronunciation. Benefit from intensive use
of modern Artificial Intelligence support to
optimise your communication skills, express
yourself more effectively and develop your
full potential.

Voraussetzung: Account bei ChatGPT, Micro-
soft Teams, PC/Laptop, gute Internetverbin-
dung, Webcam, Mikrofon, Lautsprecher/
Headset

Di, 5x ab 8.10., 18 - 19.30 Uhr

Online, Petra Wendt

Fachkursférderung

135,-€ 550A302D

IT-KOMPETENZEN
& EDV

=] office / MS 365 mit OneDrive,
Teams und Sharepoint
Online-Seminar

Mi, 12.2.2025, 9 - 16.30 Uhr

Online, Jirgen Schenker
Fachkursforderung

200,- € 550A353D

D™= =] office / MS 365 Outlook,
Planer, Loop und To Do

Online-Seminar

Effiziente Teamarbeit mit Office / MS 365:
Entdecken Sie, wie Outlook, Planner, Loop
und To Do die Zusammenarbeit revolutionie-
ren. Koordinieren Sie Projekte, teilen Sie Auf-
gaben und bleiben Sie stets synchronisiert -
flr eine produktive Arbeitsumgebung.
Voraussetzung: Um die volle Funktionalitat
des Zusammenspiels zu ermdoglichen, sollten
Sie Microsoft 365 mit Outlook Online Exch-
ange benutzen.

Di, 15.10.2024, 9 - 16.30 Uhr

Online, Jirgen Schenker

Fachkursforderung

200,- € 550A354D

Excel Grundlagen

Di, 19.11.2024, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Andreas Ganster
Fachkursforderung

210,- € inkl. Bewirtung in den

Kaffeepausen 550A355

adobe stock.com © bnenin



,,CHAT ... bitte was?“

ChatGPT nutzt kinstliche Intelligenz um menschliche Sprache zu
verstehen und so eine der menschlichen Sprache dhnelnde Antwort
zu erzeugen. GPT ist die Abklrzung fur ,Generative Pretrained
Transformer”. ChatGPT ist der Prototyp eines dialogbasierten Chat-
bots. Dieser wurde von OpenAl entwickelt und im November 2022
veroffentlicht. ChatGPT wurde mit Texten aus dem World Wide
Web trainiert und generiert auf dieser Grundlage Antworten.
Lernen Sie diese neue Technologie kennen und nutzen:

Kurse: Nr. 500A301 / 544A701 / 550A254 /

550A302D / 550A359 /

KM Webseitenerstellung mit HTML,
CSS und ChatGPT - eine Einfiihrung
Erwerben Sie Grundwissen fir die Websei-
tenerstellung, wie Sie Visual Studio Code, ei-
nen kostenlosen Code-Editor von Microsoft,
dafur nutzen kénnen und wie ChatGPT pra-
xisnah bei der Erstellung von Quelltext einge-
setzt werden kann. Sie lernen, wie man einfa-
che Webseiten gestaltet, Bilder und Tabellen
einflgt, Links erstellt und das Layout anpasst.
Erwerben Sie Programmierkenntnisse und
entdecken Sie, wie Sie kinstliche Intelligenz
nutzen kénnen, um lhre Webprojekte zu op-
timieren! Voraussetzung: Keine Kenntnisse
erforderlich, kostenloses ChatGPT Konto

Mi, 2 x ab 4.12., 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Daniel Wierbicki
Fachkursférderung

420,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A359

IEE™ Erfolgreich im Internet gefun-
den werden: Mit SEO und SEA lhre
Zielgruppe erreichen

Stellen Sie sicher, dass |hre Webseite die
richtigen Besucher anzieht! Durch das Wis-
sen von Suchmaschinenoptimierung (SEO)
und Suchmaschinenwerbung (SEA) konnen
Sie Ihre Sichtbarkeit steigern, mehr Besucher

Lernen ohne
Alltagsstress

Bildungszeit

auf lhre Website lenken und dadurch lhre
Geschéftsziele erreichen. In diesem Seminar
lernen Sie, wie Sie ihre Online-Prasenz opti-
mieren und effektive SEA-Kampagnen erstel-
len.

Mo, 10.2.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Tatjana Kappler
Fachkursférderung

210,- € inkl. Bewirtung in den

Kaffeepausen 550A360

FACHSPEZIFISCHE
SEMINARE

Marketing & Sales Power fiir KMU
Mo, 2.12.2024, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Oliver Fink

Fachkursforderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A402

Arbeitszeitrecht / Arbeitszeitregelun-
gen in der betrieblichen Praxis

Mi, 5.2.2025, 9 - 14 Uhr

Heilbronn, David Menzel

175,- € inkl. Seminarunterlagen und Bewir-

tung in der Kaffeepause 550A408

Bildungszeit

BERUF UND KARRIERE

KM Beschiftigung von Mitarbeiten-
den im Rentenalter

Altersrenten kdnnen seit dem 01.01.2023 un-
abhangig von der Hohe des Hinzuverdienstes
in voller Hohe bezogen werden. Dies gilt ins-
besondere auch bei der Inanspruchnahme
von vorgezogener Altersrente, sogenannter
,Rente mit 63 Hier erhalten Sie notwendige
Informationen und Praxistipps zu den recht-
lichen Rahmenbedingungen aus arbeits- und
sozialrechtlicher Sicht.

Do, 17.10.2024, 9 - 12.30 Uhr

Heilbronn, David Menzel

130,- € inkl. Seminarunterlagen  550A409

Grundlagen der Umsatzsteuer

Di, 3.12.2024, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Iris Essig

Fachkursférderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A411

DM up-to-date 2025: Gesetzliche
Neuerungen im Rechnungswesen
Damit Sie auch weiterhin Ihre Aufgaben ge-
mafR aktuellen gesetzlichen und rechtlichen
Vorgaben erledigen kénnen, stellen wir lh-
nen zu Jahresbeginn die Neuregelungen und
Aktualisierungen fir 2025 vor. Es werden
beispielhaft Geschaftsvorfélle vor und nach
Anderung der Gesetzesvorgaben betrachtet
sowie deren handels- und steuerrechtliche
Auswirkungen erlautert.

Di, 4.2.2025, 14 - 17.15 Uhr

Heilbronn, Iris Essig

130,- € inkl. Seminarunterlagen  550A412

Sie mdchten sich gerne weiterbilden, finden aber
keine Zeit daflir oder sind abends zu erschopft?
Nutzen Sie Ihren Anspruch auf Bildungsurlaub
und tauchen Sie ein in |hr ,Bildungsvergnigen®.

... an bis zu 5 Tagen im Jahr.

Informieren Sie sich
oder sprechen Sie uns an!
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@ Beruflich weiterkommen
VhS°‘.0 mit der vhs Heilbronn

Seminare Flexibel & bedarfsorientiert lernen
Einzelschulungen — fiur mehr Effizienz & Qualitat.
Zertlflkatslehrgéinge Wissen auf dem neuesten Stand —
Neues ausprobieren oder vorhandenes Wissen kompakt und praxisorientiert.

vertiefen? Berufseinsteiger/-in oder Profi?

Die Grinde fur und der Bedarf an Wissenser-
werb sind individuell unterschiedlich. Das viel-
faltige Angebot der vhs tragt dem Rechnung.

vhs.business Firmenschulungen passend
Das Seminarprogramm richtet sich an Fach- zum Bedarf lhrer Mitarbeitenden.
und Fihrungskrafte sowie Unternehmen aus

) ) ) In Prdsenz oder online —
Industrie, Handwerk, Handel, Dienstleistung an der vhs oder Inhouse.

und Verwaltung mit dem Ziel Fachwissen und
methodische Schlisselkompetenzen zu vermit-
teln. Weitere Informationen sowie ausfihr-
liche Seminarbeschreibungen finden Sie unter
www.vhs-heilbronn.de.

Fachkursforderung — lhre Weiter-  Fachkursférderung

. . .o '
bllc!ung wird unterStUtzF' ESF-Plus Fachkursforderung — e
Co-Finanzierung der Seminargebhren aus Fordersatze von 30% bzw. 70%. Europiischen Unian
Mitteln des Europaischen Sozialfonds Plus in
Baden-Wirttemberg — priifen Sie lhre Berechti- Kofinanziart vom Ministerium far
Wirtschaft, Arbelt und Tourlsmus
gung zur Inanspruchnahme. Baden-Wiirttemberg

Weiterbildung — leicht gemacht.

Naheres hierzu unter www. unter https://www.vhs-heil-
bronn.de/programm/beruf-qualifikation/foerdermoeglich-
keiten/fachkursfoerderung

Bildungszeit (Bildungsurlaub) Bildungszeit
Sie mdchten sich gerne weiterbilden, finden
aber keine Zeit daflir oder sind abends zu
erschopft? Nutzen Sie Ihren Anspruch auf
Bildungsurlaub und tauchen Sie ein in Ihr Entspannt lernen ohne Alltagsstress.

,Bildungsvergnigen”.

Bildungszeit an bis zu
fiinf Tagen pro Jahr.

Weitere Informationen unter www.bildungszeitgesetz.de

Informieren Sie sich Sprechen Sie uns an.
uber lhre Vorteile! Wir beraten Sie gerne! Tel. 07131 996540
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