Heilbronn

VhS':.o

Wir suchen Sie zum 1. April 2025

Volkshochschule

Zu besetzen ist eine befristete Teilzeitstelle (Elternzeitvertretung) mit einem Beschaftigungsumfang von 40% einer Vollzeitstelle / 15,6 Wochenstunden.
Die Bezahlung erfolgt auf Grundlage des Tarifvertrages des 6ffentlichen Dienstes (TV6D).

lhre Aufgaben:

¢ Planung und Organisation des vhs-Bildungsangebotes
in Abstimmung mit der vhs-Zentrale
e Betreuung von ortlichen vhs-Veranstaltungen
e Ansprechpartner/-in
flr die vhs-Teilnehmenden und -Dozierenden vor Ort
e Mitwirkung bei der Entgegennahme von Anmeldungen
¢ Organisation der Programmheftverteilung vor Ort
¢ RegelmaRiger Austausch mit den Fachbereichen
in der vhs-Zentrale in Heilbronn

e Offentlichkeitsarbeit vor Ort

lhr Profil:

¢ abgeschlossene Verwaltungs- oder kaufméannische Aus
bildung oder Hochschulabschluss, padagogische Kennt
nisse/Erfahrungen waren von Vorteil

e Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen

e Bereitschaft, das VHS-Kursverwaltungsprogramm zu
erlernen

¢ Interesse an Themen des lebensbegleitenden Lernens

* Sozialkompetenz, Flexibilitdt und Organisationsgeschick

e Kommunikationsfahigkeit und Zuverlassigkeit,

* Selbststandigkeit, Dienstleistungsbereitschaft
und Verantwortungsbewusstsein

e Ein Wohnsitz in Leingarten ist winschenswert

Unser Angebot an Sie:

* eine offene und soziale Unternehmenskultur

e attraktives Arbeitsumfeld mit vielseitigen Aufgaben

e eine befristete Einstellung fir die Dauer der Elternzeit
vertretung

e | eistungen des offentlichen Dienstes nach dem TVG6D,
z. B. 30 Tage Jahresurlaub

e Teilnahme an der leistungsorientierten Bezahlung,
zusatzliche Altersvorsorge bei der ZVK

¢ Gleitzeit, Jobticket

e sehr gute Weiterbildungsmaglichkeiten

Fiir lhre Fragen steht
der vhs-Leiter

Peter Hawighorst
Telefon: 07131-9965-31

gerne zur Verfiigung.

Weitere Informationen

zur ausgeschriebenen Stelle finden Sie
auf der Homepage der
Volkshochschule Heilbronn
www.vhs-heilbronn.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.
Diese richten Sie bitte bis
12. Februar 2025 an die

Volkshochschule Heilbronn gGmbH
Personalstelle, Frau Tanja Schmezer
Kirchbrunnenstr. 12

74072 Heilbronn

Gerne auch per E-Mail als zusammen-
gefasstes pdf-Dokument an
bewerbung@vhs-heilbronn.de



http://vhs-heilbronn.de
bewerbung@vhs-heilbronn.de

