Beruflich weiterkommen mit der vhs
B E R U F & Die vhs bietet ein breites Spektrum an beruf-

lichen WeiterbildungsmaRnahmen an.

Ob Grundlagen- oder Fortgeschrittenenkurs,
KA R R I E R E Soft Skills-, EDV- oder fachspezifisches Semi-

nar — die auf die aktuellen Anforderungen

des Arbeitsmarktes zugeschnitten Kurse und

Workshops vermitteln Fahigkeiten und Kennt-

Haben Sie Fragen zu nisse, welche Ihre beruflichen Kompetenzen
Ihrem Bildungsvorhaben? erweitern, so dass Sie berufliche Herausfor-
Wir sind gerne fir Sie da! derungen bewdltigen und Ihre Karriere-
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BERUF UND KARRIERE

JOB & KARRIERE

Lebenslanges Lernen -

denn man lernt nie aus!
Informationsveranstaltung

Sie sehen, wie sich viele Berufe verandern
und fragen sich, wie Sie sich beruflich auf
dem Laufenden halten kénnen?

Sie hatten in der Vergangenheit keine Mog-
lichkeit, einen Berufsabschluss zu erwerben
und wirden diesen gerne nachholen?

Sie haben wegen Erziehungs- oder Pflegezei-
ten beruflich pausiert und planen lhren Wie-
dereinstieg in die veranderte Berufswelt?
Die Veranstaltung bietet einen Uberblick
iber Bildungswege und Fordermaoglichkei-
ten fiir Menschen im Erwerbsleben.

Nach dem Informationsabend ist eine An-
meldung zu einer Einzelberatung am 2. April
moglich.

Do, 27.3.2025, 18 - 19.30 Uhr

Heilbronn, Ulrike Scheit

gebulhrenfrei 500A300

Bewerbungen im Zeitalter von KI:
Erfolgreich durch Technologie

Sa, 10.5.2025, 9 - 14 Uhr

Heilbronn, Jessica Geiger

57,-€ 500A303

™M [£] Nebenberuflich selbststiin-
dig: Von der Idee zur Umsetzung

Sie trdumen davon, lhre Leidenschaft zum
Beruf zu machen, méchten dabei jedoch Ihre
finanzielle Sicherheit nicht aufs Spiel setzen?
In diesem Seminar lernen Sie, wie Sie den
Weg in die nebenberufliche Selbststandigkeit
erfolgreich meistern. Profitieren Sie von pra-
xisnahen Beispielen und erfahren Sie, wie Sie
Ihr eigenes Unternehmen aufbauen konnen,
ohne lhren Hauptjob aufzugeben.

Di, 8.7.2025, 18.30 - 21.30 Uhr

Online, Matthias Dahms

60,- € 500A310D

EDV-GRUNDLAGEN

Mit dem (eigenen) Laptop

Schritt fiir Schritt in die Welt der EDV
Sie haben noch nie oder nur wenig mit dem
PC gearbeitet und wollen jetzt wissen, wie
das geht? Oder Sie haben sich bisher auf
eigene Faust mit dem Computer herumge-
schlagen und wollen sich nun ein fundiertes
Basiswissen aneignen? Vom Starten des PC's
bis zum sicheren Speichern wird der richtige
Einstieg ins Computerwissen vermittelt.
Voraussetzung: Keine Vorkenntnisse erfor-
derlich. Der eigene Laptop kann mitgebracht
werden.

Do, 2 x ab 20.3., 15 - 17.30 Uhr

Heilbronn, Dmitri Artjuch

57,-€ 541A040

I [&] LinkedIn Basics

Sie lernen, wie LinkedIn, als eines der fih-
renden Karrierenetzwerke funktioniert und
wie Sie den Algorithmus dahinter zu lhren
Gunsten nutzen. Tipps zum Aufbau bzw. zur
Weiterentwicklung Ihres Profils runden die-
sen Kurs ab.

Ein Profil bei LinkedIn ist nicht erforderlich.
Voraussetzung: PC-Grundlagen

Mo, 30.6.2025, 18 - 19.30 Uhr

Online, Anika Widmann

27,-€ 500A312D

Entdecken Sie unser
vollstandiges Programm unter
www.vhs-heilbronn.de
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= Computerschreiben lernen

in nur 2 x 2 Stunden

Hinweis: Der Kurs ist auch fiir Schiler/-in-
nen ab 14 Jahren geeignet.

Di, 2 x ab 20.5., 18 - 20.15 Uhr

Online, Sabine Werthwein

77,-€ 541A050D

SMARTPHONE &
TABLET PC
K™ Komoot -

Die App zur Tourenplanung

Egal ob Sie mit dem Fahrrad oder zu Fuf3 un-
terwegs sind: Komoot ist die optimale App
um Touren selbst zu planen und durchzufih-
ren. Der Kurs gibt eine Einfihrung in die App
und deren Funktionsweise am PC sowie in
die Anwendung auf dem Smartphone. Eine

Vielzahl an fertigen Touren bieten spannen-
de Ausflugsziele.

Voraussetzung: flissige Handy Bedienung
Bitte mitbringen: aufgeladenes Smartphone
und Ersatz Akku oder Power-Bank

Di, 1.4.2025, 17 - 20.15 Uhr

Heilbronn, Helmut Reinhard

38,-€ 542A140

APPLE IPHONE,
IPAD, MAC

iPad und iPhone -

Betriebssystem Apple 10S

Der Kurs ist NICHT fur fortgeschrittene
i0S-Benutzer/-innen gedacht.

Bitte mitbringen: Aufgeladenes iPad oder
iPhone ab iOS 17 Version.

Sa,2xab 17.5.,9- 14 Uhr

Heilbronn, Daniel Wierbicki

108,- € 542A201

Apple Mac - Einfiihrung

Ein- und Umsteiger/-innen wird gezeigt, wie

einfach und effizient ein Apple-Computer zu

bedienen ist.

- Systemeinstellungen vornehmen und
absichern

- Programme des Betriebssystems

- Texte bearbeiten mit Apple Mail

- Archivieren von Bildern

- Versand von E-Mails

- Umgang mit dem Finder und Spotlight

- Surfen mit Safari, Alternativen

- Umgang mit Datentragern

Bitte mitbringen: eigenes MacBook

Di, 5xab 6.5., 16 - 18 Uhr

Heilbronn, Detlef Kéthner

108,- € 542A301

Adobe stock © Prostock studio



MS-OFFICE ANWENDUNGEN

Fit fiirs Biiro
Kompakt und praxisnah

Dieser Lehrgang verschafft den entscheiden-
den Vorschub in den Standardanwendungen
von MS Office. Word, Excel, PowerPoint und
Outlook kodnnen professionell eingesetzt
werden und fundierte Kenntnisse ermdgli-
chen es, sich im Berufsalltag behaupten zu
kénnen. Gearbeitet wird mit MS Office 2016.
Der Kurs eignet sich fur alle Office-Versionen
ab 2013. Der eigene Laptop kann mitge-
bracht werden.

Voraussetzung: Grundkenntnisse der
PC-Bedienung unter Windows

MS Office - Grundlagen
Bildungszeitangebot

in den Faschingsferien

Mo, 3.3. bis Do, 6.3.2025, 9 -16 Uhr
Heilbronn, Andreas Ganster
Fachkursforderung

310,- € inkl. Materialkosten 544A002

MS Office - Grundlagen
Bildungszeitangebot

Sa, 4 xab 15.3.,9 - 16 Uhr
Heilbronn, Andreas Ganster
Fachkursférderung

310,- € inkl. Materialkosten 544A004

MS Office - Grundlagen
Bildungszeitangebot

in den Sommerferien

Mo, 4.8. bis Do, 7.8.2025, 9 -16 Uhr
Heilbronn, Andreas Ganster
Fachkursforderung

310,- € inkl. Materialkosten 544A006

Holen Sie sich den Antrag
fiir lhre Forderung!

Fordermoglichkeiten
Fachkursférderung

Die vhs bietet vielfaltige Moglichkeiten,
lebensbegleitend zu lernen. Nutzen Sie
die attraktiven Finanzierungsoptionen!

Profitieren auch Sie von méglichen
Foérdersatzen von 30 % bzw. 70 %.
Weitere Informationen finden Sie hier:

Kofinanzion von dor
Europdischen Union

Word - Grundlagen

Der Kurs besteht aus drei unabhangigen
Modulen, die auch einzeln gebucht werden
kénnen.

Di, 3 x ab 20.5., 17.30 - 20.45 Uhr
Heilbronn, Thomas Wéber
Fachkursforderung

135,- € inkl. Materialkosten 544A101

Excel - Grundlagen kompakt
Di, 3 xab 25.2.,17.30 - 20 Uhr
Leingarten, Andre Miiller

102,- € inkl. Materialkosten 544A202

=] hybrid Excel - Grundlagen
Do, 4 x ab 26.6., 18 - 21.15 Uhr
Heilbronn, Sandra Schieker
Fachkursforderung

165,- € inkl. Materialkosten 544A204H

KM outlook - Grundlagen kompakt
Dank seiner vielfaltigen Moglichkeiten er-
freut sich Outlook groRer Beliebtheit. Es ist
weitaus mehr als nur ein E-Mail-Programm!
Mit seinen integrierten Planungstools, wie
dem Kalender- oder Aufgabentool, hat man
alles stets im Blick. Dieser Kurs schafft die Vo-
raussetzung, um Outlook sicher und effizient
nutzen zu kénnen.

- Grundlegende Funktionen

- Mit Kalender & Aufgaben arbeiten

- Erweiterte Funktionen

- Verwaltung und automatisierte Ablaufe

Do, 3xab 20.3.,18-21.15 Uhr

Heilbronn, Annika Krahmer
Fachkursforderung

135,- € inkl. Materialkosten 544A503

OneNote

Do, 2 x ab 15.5., 18.15 - 21.30 Uhr
Heilbronn, Jiirgen Schenker
Fachkursforderung

76,-€ 544A506

Bildungszeit

Bis zu fiinf Tage pro Jahr konnen sich
Beschaftigte in Baden-Wirttemberg,
Auszubildende sowie Studierende der
Dualen Hochschule Baden-Wirttemberg,
deren Beschaftigungs- bzw. Ausbildungs-
verhaltnis seit mindestens zwolf Monaten
besteht, zur Weiterbildung vom Arbeit-
geber freistellen lassen.

Was Sie dazu
wissen mussen,
lesen Sie hier:

BERUF UND KARRIERE

MS-OFFICE
THEMEN KOMPAKT

[ Neu O

Was ist neu in Office 2024 LTSC?
Uberlegen Sie von MS Office 2016 auf Of-
fice 2024 LTSC, der internetunabhangigen
Version von 2024 umzusteigen? In diesem
Workshop werden die Neuerungen und The-
menschwerpunkte aufgezeigt, die bis jetzt
dazu gekommen sind.

Di, 1.4.2025, 18 - 21.15 Uhr

Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A510D

= word Lange Dokumente
Mo, 5.5.2025, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster

38,- € 544A513D
=1 word Formulare

Mi, 2.7.2025, 18 - 21.15 Uhr

Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A514D

=] word Tabellen und Tabulatoren
Di, 15.7.2025, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A515D

I (=] word Serienbriefe

auf der Basis von Excel-Tabellen

Dieser Workshop verschafft lhnen den ent-
scheidenden Vorsprung, wenn es darum
geht, Word Serienbriefe einfach, schnell und
effizient zu erstellen. Im weiteren Verlauf
schauen wir uns an, wie man die Daten ge-
zielt nach eigenen Kriterien filtert und vor
allem wie man den Serienbrief nun fur den
Ausdruck oder Mailversand startklar macht.
Mo, 26.5.2025, 18 - 21.15 Uhr

Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A516D

=] Excel Funktionen
Mi, 7.5.2025, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A520D

= Excel Diagramme
Di, 18.3.2025, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A521D

Kofinanziert vorm Ministeriam fiir
Wirtschaft, frbeit und Tourismus
Baden-Wirttemberg
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BERUF UND KARRIERE

=l Excel Tipps und Tricks
Mo, 7.7.2025, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster

38,- € 544A522D
=] Excel Pivot-Tabellen

Mi, 2.4.2025, 18 - 21.15 Uhr

Online, Andreas Ganster

38,- € 544A523D

=l powerPoint Tipps und Tricks
Di, 25.3.2025, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster

38,-€ 544A530D

=1 outlook - Zeitmanagement und
Ordnung im Postfach

Di, 13.5.2025, 18 - 21.15 Uhr

Online, Valentina Palpanes

38,-€ 544A535D

COMPUTER UND
INTERNET

Kommunikation mit KiI:

Prompting mit ChatGPT

Entdecken Sie die Welt des Promptings! Die-
ser praxisorientierte Kurs vermittelt Grund-
lagen und fortgeschrittene Techniken, um
effektive Prompts zu erstellen. Lernen Sie,
Herausforderungen zu meistern und lhre
Kommunikation mit ChatGPT zu optimieren.
Erleben Sie, wie ChatGPT lhnen beim Verfas-
sen von schriftlichen Texten, der Exploration
kreativer Themen und vielem mehr behilflich
sein kann.

Voraussetzung: keine ChatGPT Vorkenntnisse
erforderlich, Account bei ChatGPT oder Goo-
gle, Microsoft, Apple, Laptop / Handy

Do, 8.5.2025, 18 - 21.15 Uhr

Heilbronn, Jessica Geiger

38,-€ 544A701

Weiterbildung

Digital-Fit fiir Seniorinnen/Senioren
Fr,2xab 4.4.,15-17.15 Uhr
Leingarten, Andre Miiller

51,-€ 545A000

DM safe Computing -

Sicherheit im Internet

Hinweise zum sicheren Umgang mit der eige-

nen Computertechnik.

- Eigenen PC, Mobiltelefone, Tablets und
andere Gerate vollstandig absichern

- Internetzugriff SICHER und schnell

- Sicherheit beim Betrieb von Internet of
Things, z. B. Webkameras

- Sicherheit bei der Home Automation, z. B.
Heizungssteuerung

- Schutz vor Datenverlust, Backup-Strategien

Mi, 21.5.2025, 16 - 19.15 Uhr

Heilbronn, Uwe Herczeg

38,-€ 545A001

Internet -

Identitat und Daten schiitzen
Do, 26.6.2025, 16 - 19.15 Uhr
Heilbronn, Uwe Herczeg

38,-€

ONLINE-
PUBLISHING

ONLINE-Homepage-Baukasten
Der schnellste und einfachste Weg zur eige-
nen Homepage

Mi, 3 x ab 19.3., 18.15 - 21.30 Uhr
Heilbronn, Jirgen Schenker
107,- €

545A003

545A051

[ Neu | Webseitenerstellung leicht
gemacht

mit dem OFFLINE-Homepage-Baukasten Mo-
birise

Mo, 5 x ab 19.5., 18.15 - 21.30 Uhr
Heilbronn, Jiirgen Schenker
Fachkursforderung

180,- € 545A052

... kann ich mir leisten!

Kefinanzion von dor
Eurcpdischan Union

Fachkursférderung
Ihre Weiterbildung wird unterstiitzt!

Co-Finanzierung der Seminargeblhren aus

PROGRAMMIERUNG

Programmierung mit Java
Grundkurs

Fr, 3 x ab 14.03., 18.15 - 21.30 Uhr und
Sa, 2 xab 22.03.9 - 15.30 Uhr
Heilbronn, Klaus Hartmann
Fachkursférderung

276,- € inkl. Materialkosten 546A002

= Programmierung mit Java
und Einsatz in der Kl

Aufbaukurs

Fr, 3 x ab 27.06., 18.15 - 21.30 Uhr und
Sa, 2 x ab 28.06., 9 - 14.00 Uhr

Online, Klaus Hartmann
Fachkursférderung

219,- € 546A003D

Python: Programmieren fiir alle
Di, 4 x ab 1.4.,17.30 - 20.45 Uhr
Heilbronn, Thomas Wéber
Fachkursférderung

168,- € inkl. Materialkosten 546A004

CAD

AutoCAD 2024

Einfihrung in CAD am PC

AutoCAD 2024 von Autodesk ist ein Konst-
ruktionsprogramm und dient dem Erstellen
von 2D- und 3D-Zeichnungen. Das vektoro-
rientierte Zeichenprogramm baut auf einfa-
chen Objekten auf. Praxisbezogen vermittelt
werden:

- Aufbau/Funktion einer CAD-Anlage

- Bedienungsoberflache

- Elementare Zeichenbefehle

- Erlernen von Konstruktionstechniken

- Teilekonstruktion

- Erstellen von 3D-Zeichnungen

- Arbeiten mit Layouts

- Bemallung, Schraffuren

- Erstellen von Bauteilen (Blocken)

- Ausgabe von Zeichnungen

- Ablegen und archivieren

Voraussetzung: Kenntnisse in der PC-Bedie-
nung mit Windows.

Mo, 7 x ab 10.3., 18 - 21.15 Uhr

Heilbronn, Gerhard Herrmann
Fachkursférderung

336,- € inkl. Materialkosten 548A101

Mitteln des Europdischen Sozialfonds Plus
in Baden-Wirttemberg — prifen Sie Ihre
Berechtigung zur Inanspruchnahme.

Kaofinaniert wom Ministerium fir
Wirtschaft, Arbeit wnd Tourismus
Baden-Wirttemborg

Entdecken Sie unser
vollstandiges Programm unter

. .. www.vhs-heilbronn.de
Informieren Sie sich

oder sprechen Sie uns an!

Q
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VNS : business

Flexibel und bedarfsorientiert!

vhs.business
Region Heilbronn

vhs.business ist eine Gemeinschaftsinitiative der Volkshochschulen
Heilbronn, Neckarsulm und Unterland im Bereich der beruflichen Weiter-
bildung. Das Seminarprogramm richtet sich an Fach- und Flihrungskrafte
sowie Unternehmen aus Industrie, Handwerk, Handel, Dienstleistung und
Verwaltung mit dem Ziel Fachwissen und methodische Schlisselkompe-
tenzen zu vermitteln. Weitere Informationen sowie ausfiihrliche Seminar-
beschreibungen finden Sie unter www.vhs-heilbronn.de.

L T 4 Ia IH Iz— Business
»wI"IEKK ]
Werden Sie Experte und Expertin!

Xpert Business

Xpert Business (XB) ist das bundeseinheitliche, modular aufgebaute
Kurs- und Zertifikatssystem der Volkshochschulen fiir kaufmannische
und betriebswirtschaftliche Weiterbildung. Unabhangig davon ob Sie
Quer- oder Wiedereinsteiger/-in sind, durch die Kombination verschie-
dener Module haben Sie die Mdglichkeit verschiedene Abschlisse,
wie z. B. Geprufte Fachkraft, Finanzbuchhalter/-in (XB), zu erwerben.
Die vhs Heilbronn ist anerkanntes Priifungszentrum, so dass Sie vor Ort
Ihre Weiterbildung durchlaufen kénnen —in Prasenz oder online.

Weitere Informationen und Beratung erhalten Sie unter: 07131 996540
Informationen zu Xpert Business finden Sie unter www.xpert-business.eu

BERUF UND KARRIERE

vhs.business

Betriebswirtschaftliche
Zertifikatslehrgange
Xpert Business

Finanzbuchfiihrung 1 Xpert Business
Der Lehrgang bietet eine Einflhrung in die
Systemlogik der doppelten Buchhaltung. Er
zeigt die Zusammenhéange von Inventur, In-
ventar, Bilanz und Konten auf und vermittelt
Kenntnisse im Verbuchen aller laufenden
und gangigen Geschéftsfalle.

- Buchfuhrungs- und Aufzeichnungspflichten
- Inventur, Inventar, Bilanz

- Einrichten von Konten und Kontenfiihrung
- Organisation der Buchfuhrung

- System der Umsatzsteuer

- Personalkosten

- Steuern, steuerliche Besonderheiten

- Buchen von Belegen

Voraussetzung: Keine fachspezifischen Vor-
kenntnisse oder Berufserfahrung erforderlich.
Mo, 18 x ab 17.2., 17.45 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Herta Do&ffinger
Fachkursférderung

478,- € inkl. Materialkosten 550A000

= Finanzbuchfiihrung 1

Xpert Business

Di und Do, 24 x ab 4.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

445,- € inkl. Materialkosten 550A001D

= Finanzbuchfiihrung 1

Xpert Business in den Sommerferien
Di und Do, 24 x ab 29.7., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz

445,- € inkl. Materialkosten 550A002D

Finanzbuchfiihrung 2 Xpert Business

Ziel ist die systematische und praxisbezogene

Vertiefung der Kenntnisse des betrieblichen

Rechnungswesens, um Buchungsvorgange

durch-fihren zu kénnen.

- Unterschied Handels- und
Produktionsbetrieb

- Bilanz und GuVv

- Sachliche und zeitliche Abgrenzungen

- Umsatzsteuer

- Anlage- und Umlaufvermdgen, Kapital

- Abschreibungen, Rickstellungen

- Rechnungslegungsvorschriften

Voraussetzung: Solide Grundkenntnisse der

Buchfihrung (Finanzbuchfihrung 1), max.

2 Jahre altes Rechtsstandwissen, praktische

Erfahrungen hilfreich.

Mi, 18 x ab 19.2., 17.45 - 20.15 Uhr

Heilbronn, Ulrike Jung

Fachkursférderung

462,- € inkl. Materialkosten 550A003
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= Finanzbuchfiihrung 2

Xpert Business

Di und Do, 22 x ab 4.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

410,- € inkl. Materialkosten 550A004D

Finanzbuchfiihrung 3 mit DATEV

Xpert Business

Ziel ist der Erwerb aktueller, praxisrelevanter

Kenntnisse und Fertigkeiten in EDV-gestitz-

ter Buchfiihrung mit DATEV, um Geschafts-

vorfadlle buchen, sowie aussagekréftige Aus-

wertungen erzeugen und interpretieren zu

kénnen.

- Buchen und Bearbeiten taglicher
Geschaftsvorfalle

- Vorbereitung Jahresabschluss

- Ruckstellungen, Abschreibungen

- Kontenblatter

- Summen und Saldenlisten

- Generalumkehrbuchungen

Voraussetzung: Buchfiihrungskenntnisse aus

Finanzbuchfiihrung 1 und 2, max. 2 Jahre

altes Rechtsstandwissen, Windows Grund-

kenntnisse.

Sa, 8 xab 10.5.,9-13 Uhr

Heilbronn, Ulrike Jung

Fachkursférderung

354,- € inkl. Materialkosten 550A005

SWPERT

= Finanzbuchfiihrung 3 mit DATEV
Xpert Business

Diund Do,16 x ab 4.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

370,- € inkl. Materialkosten 550A006D

Lohn und Gehalt 1

Xpert Business

Der Lehrgang wendet sich an Interessierte,

die im Bereich der Lohn- und Gehaltsabrech-

nung tatig werden oder ihre Kenntnisse ver-

tiefen wollen. Es wird die erforderliche The-

orie vermittelt und an zahlreichen Beispielen

praktisch angewandt.

- Ermittlung und Bewertung des Bruttoar-
beitslohnes

- Bewertung des Arbeitslohns

- Lohnzuschlage

- Steuerfreier Arbeitslohn

- Ermittlung der Lohnsteuer und der Sozial-
versicherungsbeitrage

- Geringfligige und kurzfristige Beschafti-
gungsverhaltnisse

- Sonstige Abzige (Pfandung etc.)

- Meldewesen

- Jahres- und Monatsabschlussarbeiten

- Reisekosten

- Beschaftigung besonderer Arbeitnehmer-
gruppen

Unterrichtet wird nach neuestem Recht.

Voraussetzung: Es sind keine Vorkenntnisse

erforderlich.

Do, 15 x ab 27.2.,18.15-21.10 Uhr

Heilbronn, Elke Janner

Fachkursforderung

= Lohn und Gehalt 1

Xpert Business

Di und Do, 24 x ab 4.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

445,- € inkl. Materialkosten 550A011D

=l Lohn und Gehalt 2

Xpert Business

Der Lehrgang richtet sich an alle, die ihre

Grundkenntnisse vertiefen und erweitern

mdchten.

- Nach- und Rickzahlung von Arbeitslohn,
Tod des Arbeitnehmers, Nettolohnverein-
barung, Abfindung, Lohnpfandung, Abtre-
tung, Pauschalversteuerung

- Betriebliche Altersvorsorge, Betriebsrenten

- Besondere Abrechnungsgruppen

- Doppelte Haushaltsfiihrung, Umzugs- und
Reisekosten

- Folgen von Fehlern in der Lohnabrechnung
und Prifung durch staatliche Stellen

Voraussetzung: Kenntnisse aus Lohn und Ge-

halt 1.

Di und Do, 22 x ab 4.3., 18.30 - 20.30 Uhr

Online, Xpert Business LernNetz

Fachkursférderung

410,- € inkl. Materialkosten 550A013D

Lohn und Gehalt 3 mit DATEV

oder Lexware

Xpert Business

Aufgrund heutiger Melde- und Dokumenta-
tionspflichten in der Lohnabrechnung fihrt
an programmbasierter Abrechnung kein Weg

470,- € inkl. Materialkosten 550A010  mehr vorbei.
- Einfiihrung in die Software DATEV oder
. . . . Lexware
Xpert Business (XB) Abschliisse Betriebswirtschaft
Betriebswirtschaftliche Zertifikatslehrginge im Uberblick
. — " . Manager/in (XB)
Gepriifte Fachkraft (XB) Buchhalter/in (XB) Betriebswirtschaft
. | Internes Externes ) | Personal-/ Finanz-/ Rechnungs- Rechnungs-
fFi']T]arEf]bUCh Rechnungs- | Rechnungs- éoemltnd E!}f:rz/?ﬁm Lohnbuch- Lohnbuch- wesen und wesen, Lohn,
8 wesen wesen halter/-in halter/-in Controlling Controlling
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- Dokumentation der Lohnzahlung

- Struktur und Systemlogik der praktischen
Lohn- und Gehaltsabrechnung

- Bearbeiten laufender Geschéftsvorfalle

- Vornehmen von Auswertungen und Inter-
pretieren der Ergebnisse

- Durchfihren von Abschlissen

Voraussetzung: Theoretische Kenntnisse wie

sie die Lehrgdnge Lohn- und Gehalt 1 und 2

vermitteln, sowie Windows Grundkenntnisse.

Lohn und Gehalt 3 mit Lexware
Xpert Business

Sa, 4 xab17.1.,9-16.45 Uhr
Heilbronn, Elke Janner
Fachkursférderung

317,- € inkl. Materialkosten 550A016

=l Lohn und Gehalt 3 mit DATEV
Xpert Business

Di und Do, 16 x ab 4.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

370,- € inkl. Materialkosten 550A018D

= Bilanzierung

Xpert Business

Di und Do, 20 x ab 4.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

370,- € inkl. Materialkosten 550A031D

=l personalwirtschaft

Xpert Business

Di und Do, 20 x ab 4.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

370,- € inkl. Materialkosten 550A032D

=l Kosten- und Leistungsrechnung
Xpert Business

Di und Do, 20 x ab 4.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

370,- € inkl. Materialkosten 550A033D

= Controlling

Xpert Business

Di und Do, 20 x ab 4.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

370,- € inkl. Materialkosten 550A034D

=1 Betriebliche Steuerpraxis
Xpert Business

Di und Do, 22 x ab 4.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

410,- € inkl. Materialkosten 550A036D

&l Einnahmen-Uberschuss-Rech-
nung Xpert Business

Diund Do, 11 x ab 4.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursférderung

205,- € inkl. Materialkosten 550A037D

SELBST-
MANAGEMENT &
PERSONLICHKEITS-
ENTWICKLUNG

DT Personlichkeitsorientierte
Kommunikation meistern

Wirkungsvoll und effektiv

Taglich begegnen wir unterschiedlichsten
Charakteren - und nicht mit allen sprechen
wir ,dieselbe Sprache”. Doch wie erreichen
Sie Ihr Gegenuber wirklich? Und welche Rol-
le spielt dabei die Personlichkeit? In diesem
Seminar lernen Sie, mit zielgerichteter und
typenspezifischer Kommunikation Interakti-
onen noch effizienter und konstruktiver zu
gestalten.

Mi, 2.4.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Eva Wagner

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A101

Zeit- und Selbstmanagement

Sich selbst besser organisieren

Do, 10.7.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Dunja Schenk

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A102

Priifungen vor Ort

Die vhs Heilbronn
ist regionales
Prufungszentrum
fiir Xpert Business
Prifungen

BERUF UND KARRIERE

"

[ Neu | Verdanderung in Zukunft
verwandeln. Change meistern
Veranderung ist mittlerweile eine Konstante,
die unser Leben und Arbeiten bestimmt. Oft
sind wir skeptisch. Dabei ist Wandel fester
Bestandteil unseres Lebens und Schlissel fur
Wachstum und Erfolg. Veranderung vollzieht,
wer die Natur von Veranderungen kennt, sich
selbst besser versteht und die richtigen Mo-
delle wie praktischen Methoden anzuwen-
den weiR.

Do, 22.5.2025,9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Eva Wagner

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A104

Finanzielle Selbstbestimmung:
Gehaltsverhandlung fiir Frauen

Di, 3.6.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Jessica Geiger

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen ~ 550A110

MaRgeschneiderte
Firmenschulungen

Wir bieten individuelle Schulungen
entsprechend Ihrem Bedarf an.
Unternehmensspezifika kdnnen
bericksichtigt werden, sodass lhre
Mitarbeitenden eine gezielte und
effektive Wissensvermittlung erfah-
ren werden —in der vhs oder bei
Ihnen vor Ort.

Teilen Sie uns Ihre Themenwiinsche
mit. Wir beraten Sie gerne.

Harriet Z6llner 07131 996542
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PERSONLICHE
ARBEITSTECHNIKEN

Erfolgreich und professionell
Verkaufen

Di, 1.7.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Ulrike Raichle-Claas
Fachkursférderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen ~ 550A152

Speed Reading - Schneller lesen!

Mi, 9.7.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Prof. Dr. Andrea Herrmann
Fachkursférderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A154

Weichenstellung: Ein Intensivseminar
fiir entscheidungsfreudiges Handeln
Do, 3.4.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Prof. Dr. Andrea Herrmann
Fachkursférderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A155

L= Kundenfreundliches
Telefonieren

Di, 8.4.2025,9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Sina Kistner

Fachkursférderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A156

Bildungszeit

... an bis zu 5 Tagen im Jahr.

FUHRUNG &
ZUSAMMENARBEIT

Mediatoren-Ausbildung

Berufliche Fortbildung inkl. Online-
Mediation

Bei einem Konflikt ist der Ruf nach dem
Rechtsanwalt schnell getan. Im Ergebnis
eines Rechtsstreits stehen oft Gewinner
und Verlierer. Das Besondere an Konflikten
ist ja, dass diese bestehende Verhéltnisse
bedrohen: Eine Familie, eine personliche
Beziehung, eine Geschaftsbeziehung, ein
Vertragsverhaltnis, etc. Professionelle Me-
diator/-innen sind in der Lage Konflikte zu
schlichten. Mit dieser Fortbildung legen Sie
den Grundstein fur ihre Arbeit als zertifizier-
te/-r Mediator/-in nach den Richtlinien der
Zertifizierten - Mediatoren - Ausbildungsver-
ordnung - ZmediatAusbV.

Fr, 26.9.2025 bis Sa, 13.6.2026

jeweils freitags, 13.30 - 19.30 Uhr

und samstags, 9 - 18 Uhr

Heilbronn, Dagmar Lagler u.a.

2.200,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen ~ 550A201

Mediation - Infoabend
Di, 8.7.2025, 18.30 - 19.30 Uhr
Heilbronn, Dagmar Lagler

gebiihrenfrei 550A203

Mediation - Infoabend
Di, 16.9.2025, 18.30 - 19.30 Uhr
Heilbronn, Dagmar Lagler

gebiihrenfrei 550A204

Lernen ohne Alltagsstress

Bildungszeit

Sie mochten sich gerne weiterbilden, finden
aber keine Zeit daflr oder sind abends zu
erschopft? Nutzen Sie Ihren Anspruch auf
Bildungsurlaub und tauchen Sie ein in Ihr
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,Bildungsvergnigen®.

Informieren Sie sich
oder sprechen Sie uns an!

Erfolgreiche Teams managen

Der Weg vom Chaos zu performenden
Teams

Do, 24.7.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Ulrike Raichle-Claas
Fachkursférderung

320,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen ~ 550A210

[ Neu | Konfliktmanagement:

Konflikte erkennen, 16sen und
vermeiden

Was fir die einen im betrieblichen Alltag be-
reits eine Konfliktsituation ist, ist fir andere
,Business as usual.” Wie konnen wir kon-
fliktfreier kommunizieren? Gute Kommuni-
kation schafft gute Beziehungen und verhin-
dert Konflikte. Doch wie geht das? Welche
Methoden gibt es dafiir? Das workshoparti-
ge Seminar vermittelt praxisnah unterschied-
liche Ansatze zur Konfliktvermeidung und
Konfliktldsung.

Mi, 19.3.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Oliver Fink

Fachkursférderung

320,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A211

W Mach mal...

Rhetorik fiir Fiihrungskrafte

Wie kdnnen wir mit unseren Kolleginnen und
Kollegen als Fihrungskraft motivierend, indi-
viduell und zielfiihrend kommunizieren? Wie
kénnen wir die Balance aus Beziehungs- und
Sachebene noch besser halten? Was verleiht
unserer Kommunikation mehr Wirkung? Vor
allem: wissen wir, wie wir wirken? Der Work-
shop bietet Raum fir Analyse und Entwick-
lung der eigenen Kommunikation.

Mo, 19.5.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Oliver Fink

Fachkursférderung

320,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen ~ 550A212

Sagt es ruhig! Konstruktive Feedback-
und Fehlerkultur

Do, 26.6.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Dr. Eva-Maria Bauer
Fachkursférderung

320,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A214

Entdecken Sie unser
vollstandiges Programm unter
www.vhs-heilbronn.de

Q
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SEKRETARIAT &
ASSISTENZ

K™ zusammenarbeit
Assistenz-Vorgesetzte

Sie sind frisch in der Rolle als Assistenz, im
Office-Management oder als Referentin der
Geschéftsleitung tatig? Womoglich konnten
Sie bereits erste Erfahrungen in diesem Ta-
tigkeitsfeld sammeln und méchten noch wei-
tere praktische Tipps im Alltag an die Hand
bekommen? Dann sind Sie in diesem Semi-
nar genau richtig.

Mo, 5.5.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Carola Scheuing
Fachkursférderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A252

Zukunftsbiiro mit ChatGPT

Mi, 14.5.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Petra Wendt

Fachkursférderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen ~ 550A254

SPRACHEN

[ Neu | English in the age

of Al / ChatGPT

Level B1/B2

Use the power of Al to become skilled Eng-
lish speaker. You‘ll discover how ChatGPT can
act as your personal language coach, helping
you draft professional texts, respond fluent-
ly in everyday scenarios, and improve your
pronunciation with guided practice. Learn
practical techniques to maximize ChatGPT’s
potential - not only as a writing tool but as a
language partner.

Voraussetzung: Account bei ChatGPT, Mit-
nahme des eigenen Laptops wird empfohlen.
Di, 20.5.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Petra Wendt

Fachkursférderung

108,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A302

IT-KOMPETENZEN
& EDV

I El 10-Finger-System: Effizient
blind Tastaturschreiben lernen

Wer das 10-Finger-Schreiben blind be-
herrscht, spart wertvolle Arbeitszeit. Statt
einténigem Uben und ,Einhdmmern” auf die
Tasten erwartet Sie ein ganzheitliches und
spielerisches Lernen, welches auf wissen-
schaftlichen Erkenntnissen aus Gehirnfor-
schung, Padagogik und Memotechnik fuft,
Mit dem Online-Tipptrainer kénnen Sie lhr

Tempo und Genauigkeit weiter verbessern.
Mi, 2 x ab 19.3., 9 - 11.30 Uhr

und Mi, 2.4.,9 - 11 Uhr

Fachkursforderung

Online, Sabine Werthwein

200,- € inkl. Seminarunterlagen 550A352D

=] office / MS 365 Outlook, Planer,
Loop und To Do

Di, 1.4.2025,9 - 16.30 Uhr

Online, Jurgen Schenker
Fachkursforderung

200,- € 550A354D

Excel Grundlagen

Mo, 7.4.2025, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Andreas Ganster
Fachkursforderung

210,- € inkl. Bewirtung in den

Kaffeepausen 550A355

KT [£1 marketing leicht gemacht
Effizienter Biiroalltag mit der Affinity
Suite

Méochten Sie Ihre Designkompetenz erwei-
tern? Dieses Seminar bietet Ihnen als Mar-
keting-Mitarbeitenden eine praxisorientierte
Einfihrung in Affinity Publisher und Affinity
Photo. Lernen Sie mit einfachen, kosten-
glinstigen Mitteln Marketingmaterialien, von
Flyern bis hin zu Social Media Posts, fir lhre
taglichen Marketingaktivitdten zu erstellen.
Voraussetzung: Affinity Publisher & Affinity
Photo ab Version 2.x

Di, 25.3.2025, 9 - 16.30 Uhr

Online, Peter Wolf

Fachkursforderung

200,- € inkl. Seminarunterlagen 550A357D

Webseitenerstellung mit HTML, CSS
und ChatGPT - eine Einfiihrung

Mi, 2 x ab 25.6., 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Daniel Wierbicki
Fachkursférderung

420,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen  550A359

BERUF UND KARRIERE

Erfolgreich im Internet gefunden
werden: Mit SEO und SEA lhre
Zielgruppe erreichen

Di, 15.7.2025, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Tatjana Kappler
Fachkursférderung

210,- € inkl. Bewirtung in den

Kaffeepausen 550A360

FACHSPEZIFISCHE
SEMINARE

IEEM Befristung von
Arbeitsverhdltnissen

Befristungen werden im Unternehmensalltag
haufig genutzt, um auf einen schwankenden
Personalbedarf zu reagieren. Dieses Seminar
stellt sowohl die Grundlagen des Befristungs-
rechts bezlglich Abschluss, Verlangerung
und Beendigung von befristeten Arbeitsver-
tragen, als auch aktuelle Entwicklungen, ins-
besondere durch die Rechtsprechung, dar.
Do, 20.3.2025, 9 - 12.30 Uhr

Heilbronn, David Menzel

130,- € inkl. Seminarunterlagen  550A408

Beschaftigung von Mitarbeitenden
im Rentenalter

Mo, 30.6.2025, 9 - 12.30 Uhr

Heilbronn, David Menzel

130,- € inkl. Seminarunterlagen ~ 550A409

Grundlagen der Umsatzsteuer

Mo, 2.6.2025, 9 - 16.30 Uhr

Heilbronn, Iris Essig

Fachkursforderung

230,- € inkl. Seminarunterlagen und
Bewirtung in den Kaffeepausen =~ 550A411
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Seminare

Einzelschulungen
Zertifikatslehrgange

Neues ausprobieren oder vorhandenes Wissen
vertiefen? Berufseinsteiger/-in oder Profi?

Die Griinde fur und der Bedarf an Wissenser-
werb sind individuell unterschiedlich. Das viel-
faltige Angebot der vhs tragt dem Rechnung.

vhs.business

Das Seminarprogramm richtet sich an Fach-
und FUhrungskrafte sowie Unternehmen aus
Industrie, Handwerk, Handel, Dienstleistung
und Verwaltung mit dem Ziel Fachwissen und
methodische Schlisselkompetenzen zu vermit-
teln. Weitere Informationen sowie ausfihr-
liche Seminarbeschreibungen finden Sie unter
www.vhs-heilbronn.de.

Fachkursforderung — lhre Weiter-
bildung wird unterstitzt!
Co-Finanzierung der Seminargebihren aus
Mitteln des Europaischen Sozialfonds Plus in
Baden-Wirttemberg — prifen Sie lhre Berechti-
gung zur Inanspruchnahme.

Naheres hierzu unter www. unter https://www.vhs-heil-
bronn.de/programm/beruf-qualifikation/foerdermoeglich-
keiten/fachkursfoerderung

Bildungszeit (Bildungsurlaub)
Sie mochten sich gerne weiterbilden, finden
aber keine Zeit daflir oder sind abends zu
erschopft? Nutzen Sie Ihren Anspruch auf
Bildungsurlaub und tauchen Sie ein in |hr
,Bildungsvergnigen”.

Weitere Informationen unter www.bildungszeitgesetz.de

Beruflich weiterkommen
mit der vhs Heilbronn

AwPERT ™

Flexibel & bedarfsorientiert lernen
— fir mehr Effizienz & Qualitit.

Wissen auf dem neuesten Stand -
kompakt und praxisorientiert.

VNS i business

Underiand
Firmenschulungen passend
zum Bedarf lhrer Mitarbeitenden.

In Prasenz oder online —
an der vhs oder Inhouse.

Kofinanziert vorm Ministerum e
Wirtschatt, Arbeit und Tourfsmus
Baden-Wirttemberg

Kofinanziert von der
Eurgphischon Union

Fachkursforderung

ESF-Plus Fachkursférderung —
Fordersatze von 30% bzw. 70%.

Weiterbildung — leicht gemacht.

Bildungszeit

Bildungszeit an bis zu
fiinf Tagen pro Jahr.

Entspannt lernen ohne Alltagsstress.

Sprechen Sie uns an.
Wir beraten Sie gerne! Tel. 07131 996540

Informieren Sie sich
tiber lhre Vorteile!
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